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আ঩নায  ই−ফুক ফা pdf রযডারযয Menu Bar এয View  অ঩঱নরি তত রিক করয Auto /Automatically Scroll  অ঩঱নরি  র঳ররক্ট 
করুন (অথফা ঳যা঳রয  তমরত   Ctrl + Shift + H )। এফায ↑ up Arrow ফা  ↓ down Arrow তত  রিক করয আ঩নায ঩ড়ায ঳ুরফধা 
অনু঳ারয স্ক্রর স্পীড রিক করয রনন।  
 

কভর঩উিাযরক রফরবন্ন তেরে ফা রফরবন্ন কারে ফযফ঴ায কযায েনয রফরবন্ন যকরভয ঳পি঑য়্যায প্ররয়্ােন ঴য়্। তম ঳ভস্ত 
঳পি঑য়্যারযয দ্বাযা করভ঩উিারয রফরবন্ন ধযরণয কাে (রমভন রিরি তরখা, র঴঳াফ কযা, তথয রফনযা঳ কযা, ছরফ আকা, ড্ররয়্িং কযা, 
ই-তভইর ঩ািারনা, ইতযারদ) কযা ঴য়্ তারক এরিরক঱ন ফা ফযফ঴ারযক তপ্রাগ্রাভ ফরর। এরিরক঱ন তপ্রাগ্রাভ দুই ধযরনয -  

 

 

- রফরবন্ন কারেয উ঩রমাগী তম ঳ভস্ত তযডীরভড ঳পি঑য়্যায ফাোরয ঩া঑য়্া মায়্ তারক ঩যারকে তপ্রাগ্রাভ 

ফরর। কারেয ধযন অনুমায়্ী এই তপ্রাগ্রাভগুররারক রনম্ন প্রকারয তেণীবুক্ত কযা মায়্ :- 

Word Processors -- এ ধযরনয ঩যারকে রদরয়্ ঳াধাযণতঃ একরি িাই঩ যাইিারযয কাে দ্রুত, ঳঴রে 
঑ উন্নত বারফ কযা মায়্। এ ধযরণয ঩যারকে রদরয়্ ররর঩ ররখন, ঳ম্পাদন ঑ ডকুরভরেয গিন রনয়্ন্ত্রণ, ররর঩য আকায ঑ 
কারুকাে রনয়্ন্ত্রণ, ররর঩ ঳িংযেযণ ঑ কাগরে ডকুরভে রপ্রে , ইতযারদ কযা ঴য়্। মরদ঑ কােিা অরনকিা িাই঩ যাইিারযয ভত 
তা ঴রর঑ একিা িাই঩যাইিায তথরক এয তপাৎ অরনক। এই তপ্রাগ্রাভ রদরয়্ তরখায আকায ঑ আকৃরত ইিছাভত ঩রযফততন কযা 
঳ম্ভফ এফিং তরখায তকাথা঑ বুর থাকরর ঳঴রেই তা ভুরছ ঩ুনযায়্ তরখা মায়্। ঳ফ তিরয়্ ফড় ঳ুরফধা ঴রিছ তরখারক ঳িংযেণ 
করয যাখা মায়্। ঩যারকে গুররায ভরধয করয়্করি েনপ্রীয়্ তপ্রাগ্রাভ ঴ররা - ভাইররা঳পি ঑য়্াডত (MS Word), ঑য়্াডত ঩াযরপক্ট 
(Word Perfect), তরািা঳ এরভরপ্রা (Amipro) ইতযারদ।  

Spreadsheet -এই ঳ফ তপ্রাগ্রাভ দ্বাযা ঳঴রে র঴঳ায রনকা঱ ঑ একাউরেিং এয কাে কযা মায়্। খাড়া স্তম্ভাকারয 
(মারক Column ফরর) ঳রিত ঳ারয ঳ারয (মারক Row ফরর) ডািা রনরয়্ র঴঳াফ রনকা঱ কযায েনযই প্রধানতঃ তেড঱ীি 
তপ্রাগ্রাভ ফযফ঴ায কযা ঴রয়্ থারক। ডািা ফযফস্থা঩নায ঩া঱া঩ার঱ িভৎকায তরখরিে (Graph) ততযী কযায েভতা঑ এ ধযরনয 
঩যারকরেয উররখ তমাগয তফর঱ষ্ট্য। এ ধযরণয ঩যাকরেয একরি ফড় ঳ুরফধা ঴ররা তকান উ঩াত্ত ঩রযফততন কযা ঴রর তায ঳িংর঱ষ্ট্ 
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অনযানয ঩রযফততন স্বয়্িংরীয়্ বারফই ঴রয়্ থারক। ঩যারকে গুররায ভরধয করয়্করি েনপ্রীয়্ তপ্রাগ্রাভ ঴ররা :- এভ এ঳ এরের 
(MS Excel) , তরািা঳-১,২,৩ (Lotus 1-2-3); কুয়্াররা তপ্রা (Quattro Pro), রবর঳ কযারক VC Calc) ইতযারদ।  

DataBase - ডািা ফা তথয ঳িংগ্র঴, রফরেলন এফিং উ঩স্থা঩না কযরত ত঳ ঳ভস্ত তপ্রাগ্রাভ ফযফহৃত ঴য়্ তারক 
ডািারফে তপ্রাগ্রাভ ফরর। রফর঱ল গিরন (করাভ ঑ তযা আকারয) ঳রিত রফ঩ুর ঩রযভাণ ডািা (মারক ডািা তিরফর) রনরয়্ ডািারফ঳ 
গরিত। ডািা তফর঳য উ঩াত্তরক রফরবন্ন বারফ ফযফ঴ারযয েনয ডািা ভযারনেরভে ঩যারকে ফযফ঴ায কযা ঴য়্। ফড় ফড় তকাভ঩ানী 
অরপর঳ রফরবন্ন তযকডত ঳ভু঴রক রফরবন্ন আরিরক ঳াোরনা, দ্রুত তকান তযকরডতয অনু঳ন্ধান, রনরদতষ্ট্ তযকরডতয েনয রফর঱ল আকারয 
তকান রযর঩ািত ততযী ইতযারদ ডািা প্রর঳র঳িং এয কারে এই ঩যারকে ফযফ঴ায কযা ঴য়্। অরনক তপ্রাগ্রারভয বীরড় করয়্করি 
েনপ্রীয়্ ঩যারকে ঴ররা- এভএ঳ এরে঳ (MS Access), রডরফ঳ (dBase), ঩যাযাডে (Paradox), পেরপ্রা (FoxPro), 
(ররািা঳ এরপ্রা঳) Lotus Approach , ইতযারদ।  

 (Graphics)t --রফরবন্ন ধযরনয রডোইন ততযী, ছরফ আঁকা, আরকতরিোযার রডোইন ঑ অনযানয ঩রযকল্পনায নক঱া 
ততযীয কারে এধযরণয ঩যারকে ফযফহৃত ঴য়্। । ঱ত ঱ত তপ্রাভারযয ভরধয অনযতভ ঩যারকে গুররা ঴ররা- ঴াযবাডত গ্রারপে 
(Harvard Graphics), এরডাফ পরিা঱঩ (Adobe Photoshop), এরডাফ ইরারেিয (Adobe Illustrator) , তকারযর-ড্র 
(Corel draw) , তকায়্াকত এেরপ্র঳ (Quark Express), ইতযারদ।  

 ঴রিছ তেভারেক গ্রারপে মা ঳াধাযনতঃ আরকতরিোয ঑ ইরিরনয়্ারযিং 
কারে ফযফহৃত ঴য়্। অরিাকযাড (autoCAD), ভযাথ কযাড (MathCAD), রিরড সু্টরড঑ ভযাে (3D Studio Max), ইতযারদ এ 
ধযরণয ঩যারকরেয উদা঴যণ। 

 Desktop publishing  তকান ডকুরভেরক কভর঩উিারয তরখারক আভযা করম্পাে ফরর আয ত঳ই 
ডকুরভেরক রপ্ররেিং এয ঳ভয়্ তমভন তদখারফ রিক ততভন করয ঳াোরনায নাভ তডস্কি঩ ঩াফররর঱িং (঳িংরের঩ রডরির঩)। রপ্ররিিং 
েগরত ই঴ারক একরি রফিফ ফরা মায়্। এই ঳ভস্ত ঩যারকরেয ভাধযরভ রফরবন্ন ধযরণয তিে এফিং গ্রারপরেয কাে একই ঳ারথ 
কযা মায়্ । ঩ে ঩রেকা, ভযাগারেন ইতযারদ প্রকা঱নায়্ ই঴া ফযা঩ক ফযফহৃত ঴রিছ। এই ঩যারকরেয উদা঴যণ ঴রিছ- ত঩ে 
তভকায (Page Maker), ভাইররা঳পি ঩াফরর঱ায (MS Publisher), রপ্রে঳঩ (Priontshop), তকারযর তবনঞু্চযা (Core 
Ventura), তকায়্াকত এেরপ্র঳ (Quark Express), তকারযর ড্র (Corel draw) ইতযারদ ।  

 Utilities - তম ঳ভস্ত ঩যারকে রফরবন্ন ধযরণয কাে কযরত অ঩ারযরিিং র঳রষ্ট্ভরক ঳া঴াময করয এফিং 
করভ঩উিায যেনারফেন ঑ তভযাভত কযরত ঳া঴াময করয তা঴ারক ইউরররিে ফরর। তমভন-নযিন কভান্ডায ঑ ইউরিরররি 
(Norton Utilities), এরেবাইযা঳ তপ্রাগ্রাভ, উইরন্ডাে ইউরিরররিে (Windows Utilities), ইতযারদ।  
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঳পি঑য়্যায ইনষ্ট্র কযা -Install & Uninstall Software 

 ঳পি঑য়্ায আনইনষ্ট্র কযা  

অযপযান পাইর ফা এরতভ পাইর 

঳পি঑য়্যায ছাড়া করম্পউিায অির। এয েনয অ঩ারযরিিং র঳রস্টভ তমভন েরুযী ততভনী এরিরক঱ন ঳পি঑য়্যায। এক ঳ভয়্ 
রছর (ডর঳য আভরর) মখন দুই একরি ফ্লর঩রত একরি ঳পি঑য়্যায ধযত (রমভন dbase-3) এফিং ত঳ গুররারক ফ্লর঩রতই িারারনা 
তমত ; ফড় তোয ঴াডতরডরস্ক কর঩ করয রনররই ঴ত। Exe পাইর খুরে তফয করয রিক কযররই তপ্রাগ্রাভ যান কযত।  

ফততভারন এক একরি ঳পি঑য়্যায ঱ত ঱ত তভগাফাইি োয়্গা তনয়্। মায পরর র঳রডরত করয ফাোয োত কযা ঴য়্। তমভন MS 
Office 2000 িাযরি র঳রডরত ঩া঑য়্া মায়্। আয এই ঳ভস্ত ঳পি঑য়্যায ঴াডতরডরস্ক কর঩ করয রনররই যান কযারনা মায়্ না ফযিং 
ইনষ্ট্র (Install) কযরত ঴য়্। এ েনয ঳পি঑য়্যায র঳রড ঑ র঳রড-যভ ড্রাইব থাকরত ঴রফ। আভযা এখন ফহুর ফযফহৃত MS 
Office 97 রকবারফ ইনস্টর কযরত ঴য়্ তা র঱খফ। আ঩রন মরদ ইনষ্ট্র কযায ঩দ্ধরতিা ফুঝরত ঩ারযন তরফ তম তকান 
঳পি঑য়্যায ইনষ্ট্র কযরত ঩াযরফন। তায আরগ ফরর তনই, ঳পি঑য়্যাযরিয রাইর঳ন্স নাম্বায ঳িংগ্র঴ কযরত বূররফন না; আ঩নায 
তডন্ডরযয কাছ তথরক মা অফ঱যই তেরন এফিং রররখ রনরফন। অনরক ঳ভয়্ র঳রডয নাম্বাযরি র঳রডয উ঩রযই নাম্বায তরখা থারক 
অথফা তকান পাইরর (঳াধাযণত Serial.txt) তা তরখা থারক।  

 
১. র঳রডরি র঳রড-যরভ ঢুরকরয়্ রদন। আেকার অরধকািং঱ ঳পি঑য়্যাযই অরিাযান করয। মরদ আ঩নায ঳পি঑য়্যাযরি অরিাযান 
িাইর঩য ঴য়্ তরফ রকছুেরনয ভরধযই স্ক্রীন েুরড় একরি উইরন্ডা তদখা মারফ, মারত এই র঳রডয অধীন ঳ফ তপাল্ডায ঑ পাইর 
তদখা মারফ। মরদ অরিাযান না ঴য়্ তরফ উইরন্ডা এেরিাযায তথরক র঳রডযভ ড্রাইবরি র঳ররক্ট করুন তা ঴রর ডান ঩ারবতয 
উইরন্ডারত ঐ পাইর ঑ তপাল্ডায গুরর তদখা মারফ। উবয়্ তেরে (প্ররয়্ােন ঴রর স্কর করয) Setup পাইররি খুরে তফয করুন 
এফিং ত঳িআ঩ আইরকারনয উ঩য ডাফর রিক করুন।  

২. রকছুেরনয ভরধযই ঩দতা েুরড় Microsoft Office 97 Setup উইরন্ডা তদখা মারফ। Continue ফািরন রিক করুন এফিং ঩রয 
OK ফািন রিক করুন। নতুন ডায়্ারগ ফরে Name এয ঘরয আ঩নায নাভ িাই঩ করুন এফিং Organization এয ঘরয 
আ঩নায প্ররতষ্ঠারনয নাভ ফা মা রকছু ররখুন এফিং OK ফািন রিক করুন। আফায OK ফািন রিক করুন। একরি ডায়্ারগ ফরে 
License No . ররখরত ঴রফ - আ঩রন 1112-11111111 িাই঩ করুন (কাযন ই঴াই র঳রযয়্ার নিং) এফিং OK ফািন রিক করুন 
। Folder অ঩঱রন রডপল্ট ঩াথ র঴঳ারফ C:\Program Files\Microsoft Office তরখা থারক । আ঩রন মরদ অনয ড্রাইব ফা 
তপাল্ডারয ইনষ্ট্র কযরত িান তরফ Change Folder ফািন রিক করয তা ঩রযফততন কযা মারফ (এ ফযা঩ারয আভযা ঩রয 
আররািনা কযরছ)। আভযা রডপল্ট তপাল্ডারয ইনষ্ট্র কযফ ফরর OK ফািন রিক কযফ।  
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৩. Typical Setup- নতুন ডায়্ারগ ফে আ঳রফ মারত রতনরি অ঩঱ন থাকরফ (Typical, Custom এফিং Run from CD); 
আ঩রন Typical আইকরন রিক করুন। ভাইররা঳পি অরপ঳ ত঳িআ঩ ডায়্ারগ ফরে C:\ Program File\ Microsoft 
Office রডপল্ট-তপাল্ডারয পাইর কর঩ ঴রত থাকরফ এফিং কত ঩াযর঳ে কর঩ ঴রিছ তায প্ররগ্র঳ তদখারত থাকরফ। Setup নাভক 
ডায়্ারগ ফরে রকছু ফাততা তদখা রদরত ঩ারয; ত঳রেরে OK রিক করুন। Setup is updating your System ফাততা তদখা মারফ 
এফিং ত঱রল Setup is completed successfully ফাততা তদখা মারফ। OK রিক করুন। 

৪) আ঩রন মরদ অনয নারভ ফা C:\ ড্রাইরব মরথষ্ট্ োয়্গা না থাকায কাযরণ অনয ড্রাইরব ত঳িআ঩ কযরত িান তরফ Change 
Folder ফািন রিক করুন এফিং Change Folder উইরন্ডারত ঩াথ তিে ফরে ড্রাইবায এফিং নতুন তপাল্ডারযয নাভ ররখুন 
(আভযা D:\ Microsoft Office 97 নাভ ররখফ) । OK রিক করুন; আফায OK রিক করুন (নতুন নারভ তপাল্ডায ততযী কযায 
েনয)। অফর঱ষ্ট্ কারেয েনয ৩ নিং ধা঩ অনু঳যন কযরত ঴রফ। 

৫) Custom ত঳িআ঩ কযা - Custom ফািন র঳ররক্ট কযরর MS Office 97 Custom নারভ ডায়্ারগ ফরে অরপর঳য অর্ন্তগত 
঳ফ তপ্রাগ্রারভয ররষ্ট্ তদখরত ঩ারযন। এছাড়া প্ররতযক ফারভ তম তিক ফে আরছ তারত রিক করয র঳ররক্ট অথফা রডর঳ররক্ট কযরত 
঩াযরফন। আ঩রন মরদ না িান এফিং মরদ ইোযরনি ঳িংরমাগ না থারক, তরফ Microsoft Outlook, Microsoft Binder, Web 
publishing ইতযারদ তপ্রাগ্রাভ ফাদ রদরত ঩ারযন (মরদ আ঩নায ড্রাইরব োয়্গা ফািারত িান)। তম তকান অ঩঱ন (রমভন, Office 
Tool অ঩঱ন) র঳ররক্ট করয Change Option ফািরন রিক কযরর এয অধীরন অরনক অ঩঱রনয ভরধয তকানরি ফাদ রদরত 
঩ারযন আফায তকানরি তমাগ঑ কযরত ঩ারযন। তমভন, MS Office Short Cut Bar, Microsoft Photo Editor ইতযারদ 
তমাগ কযা বার। তায঩য Continue ফািন রিক করুন। পাইর কর঩ ঴ফায প্ররগ্র঳ তদখা মারফ এফিং ত঱রল Restart windows 
ডায়্ারগ ফরে Restart window রিক করুন। 

৬. Reinstall কযা- মরদ ভাইররা঳পি অরপ঳ ঩ূরফত তথরক ইনষ্ট্র কযা থারক তরফ ত঳িআ঩ আইরকারন ডাফর রিক কযরর঑ 
ভাইররা঳পি অরপ঳ ৯৭ ত঳িআ঩ ডায়্ারগ ফে আ঳রফ মারত ৪রি অ঩঱ন থারক Add/Remove; Reinstall; Remove All ; 
Online registration.| Reinstall ফািন রিক করুন; রকছুেন ঩য আয একরি উইরন্ডারত র঳রড তথরক পাইর কর঩ ঴ফায 
তপ্রারগ্র঳ তদখা মারফ এফিং ১০০% কভরিি ঴ফায ঩য আয একরি উইরন্ডারত ফাততা তদখারফ তম Microsoft Office 97 setup 
was complete . OK ফািন রিক করুন।  

৭. Remove all- ৬নিং ধার঩ Remove all ফািন রিক কযরর ঩ূরফত ইনষ্ট্র কৃত ঳ভস্ত তপ্রাগ্রাভ ভুরছ মারফ। ঳তকত ফানী আ঳রফ 
তম ঳রতযই রক আ঩রন ভাইররা঳পি অরপ঳ ভুরছ তপররত িান ; Yes ফাি঳ রিক করুন। রকছুেন ঩রয Removing File নাভক 
ডায়্ারগ ফরে পাইর রযভুব কযায তপ্রারগ্র঳ তদখারফ এফিং অনয একরি ডায়্ারগ ফরে ফাততা তদখারফ তম Microsoft Office 97 
setup was complete . OK ফািন রিক করুন। Start® Program র঳ররক্ট কযরর তদখরত ঩ারফন ঳ভস্ত তপ্রাগ্রাভ ঴ারযরয়্ 
তগরছ। 

৮. Add/Remove Programs-  আ঩রন োরনন তম ভাইররা঳পি অরপ঳ ঴রিছ অরনক গুররা তপ্রাগ্রারভয ঳ভন্বরয়্ গরিত একরি 
঩যারকে তপ্রাগ্রাভ। আ঩রন মখন Typical ত঳িআ঩ করযন তখন অরনকগুরর তপ্রাগ্রাভ ইনষ্ট্র ঴য়্ না (†hgb-Microsoft Office 
Shortcut Bar, MS Photo Editor) আফায এভন কতগুরর তপ্রাগ্রাভ ইনষ্ট্র ঴য়্ মা আ঩নায দযকায নাই (রমভন Microsoft 
outlook, Microsoft Binder, web publishing ইতযারদ)। তাই আ঩রন িাইরর Add/Remove Program উইোডত রদরয়্ 
আ঩নায প্ররয়্ােন ভত তপ্রাগ্রাভ তরাড কযরত ঩ারযন। ত঳েনয আ঩নারক ঩ুনযায়্ র঳রড তথরক Setup িারারত ঴রফ, অর঩েরনয 
ভরধয Microsoft Office Setup উইরন্ডা ঩দতায়্ আ঳রফ , মারত িাযরি অ঩঱ন থারক। Add/ Remove Program ফািন রিক 
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করুন। MS Office 97 Custom নারভ ডায়্ারগ ফরে অরপর঳য অর্ন্তগত ঳ফ তপ্রাগ্রারভয ররষ্ট্ তদখরত ঩ারযন। এছাড়া প্ররতযক 
আইরিরভয ফারভ তম তিক ফে আরছ তারত রিক করয র঳ররক্ট অথফা রডর঳ররক্ট কযরত ঩াযরফন। আ঩রন মরদ না িান এফিং মরদ 
ইোযরনি ঳িংরমাগ না থারক, তরফ Microsoft Outlook, Microsoft Binder, Web publishing ইতযারদ তপ্রাগ্রাভ ফাদ 
রদরত ঩ারযন (মরদ আ঩নায ড্রাইরব োয়্গা ফািারত িান)। তম তকান অ঩঱ন (রমভন, Office Tool অ঩঱ন) র঳ররক্ট করয 
Change Option ফািরন রিক কযরর এয অধীরন অরনক অ঩঱রনয ভরধয তকানরি ফাদ রদরত ঩ারযন, আফায তকানরি তমাগ঑ 
কযরত ঩ারযন। তমভন, MS Office Short Cut Bar, Microsoft Photo Editor ইতযারদ তমাগ কযা বার। তায঩য 
Continue ফািন রিক করুন। পাইর কর঩ ঴ফায প্ররগ্র঳ তদখা মারফ এফিং ত঱রল Restart windows ডায়্ারগ ফরে Restart 
window রিক করুন। আ঩নায ত঳িআ঩ ত঱ল ঴ররা।  

 
তকান ঳পি঑য়্যায ঴াডতরডস্ক তথরক ভুরছ তপরর রদরত িাইরর দুই বারফ তা কযা মায়্ - 

১. Window Explorer তথরক উক্ত তপাল্ডাযরি (রমভন C:\ MS Office 97) র঳ররক্ট করয Delete ফািন িা঩রর পাইরগুররা 

Remove ঴রয়্ Recycle Bin এ িরর মারফ। রকন্তু তারত তপ্রাগ্রাভরিয ঳ভস্ত পাইর ভুছরফ না এফিং অরনক 

অযপযান পাইর ঴রে ঐ ঳ভস্ত পাইর মা তকান তপ্রাগ্রারভয ঳ারথ ঳মৃ্পক্ত নয়্ - অমথা আ঩নায 
রডরস্ক োয়্গা েুরড় থাকরফ। তকননা মখন তকান ঳পি঑য়্যায ইনষ্ট্র কযা ঴য়্ তখন এয অধীনস্থ পাইর গুররা রফরবন্ন তপাল্ডারয 
(রমভন Program Files, Windows/System, Shared Files ইতযারদরত) কর঩ ঴য়্। ঳ুতযািং মরদ তভইন তপাল্ডায ভুরছ তপরা 
঴য়্, তরফ ঐ তপাল্ডারযয অধীনস্থ পাইর গুরর ভুছরর঑ অনযানয তপাল্ডারয পাইর গুরর যরয়্ই মায়্ (মারক অযপযান পাইর ফরর)। 
তাছাড়া ঑ Start এফিং Programs তভনুরত তম ঳ফ আইরিভ থারক ত঳গুররা ভযানুয়্ারর ভুছরত ঴রফ।  
২. Control Panel এয Add/Remove program আইরিভ তথরক তপ্রাগ্রাভ রযভুব কযা - এই বারফ আন-ইনষ্ট্র কযরর ঳ফ 
পাইর রযভুব কযা ঳ম্ভফ; এভনরক Start তভনুয অর্ন্গত আইরিভগুরর঑ ভুরছ মারফ। Start® Setting® Control Panel 
তথরক Add/ Remove Program আইরকান ডাফর রিক করুন। Add/ Remove Program ডায়্ারগ ফরে 
Install/Uninstall িযাফ র঳ররক্ট করুন; রনরি ররষ্ট্ ফরে আ঩নায করম্পউিারয ইনষ্ট্র কযা ঳ফ তপ্রাগ্রারভয নাভ তদখা মারফ। তম 
তপ্রাগ্রাভরি রযভুব কযরত িান তা র঳ররক্ট করুন এফিং Add/ Remove ফািন রিক করুন। Confirm File deletion ডায়্ারগ 
ফে তথরক Yes ফািন রিক করুন। Uninstall Shield নারভ ফে তদখা মারফ এফিং ঩রয Remove Program from your 
computer উইরন্ডারত তপ্রাগ্রাভ রযভুব কযায প্ররগ্র঳ তদখা মারফ । আনইনষ্ট্র ত঱ল ঴রর OK ফািন রিক করুন। তপ্রাগ্রাভ তবরদ 
আনইনষ্ট্র উইরন্ডা অনয ধযরনয ঴রত ঩ারয - তমভন Norton antivirus -এয তেরে তপ্রাগ্রাভ রযভুব ত঱রল Done ফািন 
িা঩রত ঴রফ। আ঩রন মরদ তপ্রাগ্রাভ ভযারনোরয তকান ঴স্তরে঩ করয থারকন (রমভন, নাভ ফদরররয়্ থারকন অথফা তভনুয অনযখারন 
঳রযরয়্ থারকন ) তরফ তা ভযানুয়্ারী রযভুব কযরত ঴রফ।  

  
অরপ঳ ঳ুযইি রক ? ই঴া এক ধযরনয ঩যারকে তপ্রাগ্রাভ। ফযফ঳ায়্ীক কারে ফযফহৃত ঴য়্ এভন কতকগুরর তপ্রাগাভ রনরয়্ অরপ঳ ঳ুযইি 
঳ভূ঴ গরিত। ঑য়্াডত প্রর঳঳য, তেড঱ীি এফিং ভযারনেরভে ঳ম্পরকতত এরিরক঱ন রদরয়্ অরপ঳ ঳ুযইি ঳ভূ঴ ফযফ঴াযকাযীরক রনরিত 
কযরছ তম তাযা অতযর্ন্ ঳঴ে ঑ অ঩রয঴ামত রকছু ঳পি঑য়্যায ঩ারে। এয পরর ফযফ঴াযকাযীরদয রবন্ন রবন্ন ঳পি঑য়্যায তকনায 
প্ররয়্ােন ঴রিছ না। শুধু তাই নয়্, অরপ঳ ঳ুযইি তম একার্ন্ই ফযফ঴াযকাযীয উ঩রমাগী ত঳ ফযা঩ারয঑ রফবা঳ তমাগযতা অেতরন ঳েভ 
঴রয়্রছ।  
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গত করয়্ক ফছয ভাইররা঳পি অরপ঳ (MS Office), তরািা঳ স্মািত঳ুযইি (Lotus Smartsuite) , ঑য়্াডত঩াযরপক্ট 
অরপ঳ (WorPerfect Office), প্রবৃরত অরপ঳ ঳ুযইিরক তডরবর঩ কযা ঴রয়্রছ ফযফ঴াযকাযীয িার঴দা অনুমায়্ী। 
ইরতভরধয ভাইররা঳পি অরপ঳ ফাোরয অরধ঩তয রফস্তারয ঳েভ ঴রয়্রছ ; শুধুভাে ভাইররা঳পি অরপ঳ ঳ুযইি 
র঩র঳য ঳ারথ ফারন্ডর আকারয ফাোযোত কযরণয কাযরণ। ঩োর্ন্রয, অ঩য দুরি অরপ঳ ঳ুযইরি঑ যরয়্রছ অনয 
রকছু ঳ুরমাগ-঳ুরফধা। আয এ ঳ুরমাগ-঳ুরফধা প্ররতযকরি এরিরক঱রনই রবন্ন রবন্ন।  

 
1. এভএ঳ ঑য়্াডত (঑য়্াডত প্রর঳঳য)  
2. এভএ঳ এরে঳ (তেড঳ীি)  
3. এভএ঳ ঩া঑য়্ায ঩রয়্ে ( তপ্ররেরে঱ন তপ্রাগ্রাভ)  
4. এভএ঳ এরের (তডিারফে)  
5. এভএ঳ আউিরুক (঩ার঳তানার ইনরপা ভযারনেরভে)  
6. এভএ঳ ফাইনডায  
7. ফ্রে ত঩ে (঑রয়্ফ ত঩ে রডোইনায)  

 
1. ঑য়্াডত তপ্রা (঑য়্াডত প্রর঳঳য)  
2. তরািা঳ ১-২-৩(তেড঳ীি)  
3. তরািা঳ এরপ্রাি (রডিারফে)  
4. রফ্ররযান্স গ্রারপে ( তপ্ররেরে঱ন তপ্রাগ্রাভ)  
5. তরািা঳ অগতানাইোয (঩ার঳তানার ইনরপা ভযারনেরভে)  
6. পাস্ট ঳ুইি (঑রয়্ফ ব্রাউোয)  
7. আইরফএভ বায়্া বরয়্঳ (বরয়্঳ রযকগরন঱ন )  

  
1. স্টায যাইিায (঑য়্াডত প্রর঳঳য)  
2. স্টায কযারক(রেড঳ীি)  
3. স্টায তফে (রডিারফে)  
4. স্টায ইভরপ্র঳ (রপ্ররেরে঱ন তপ্রাগ্রাভ)  
5. স্টায র঳রডউর (঩ার঳তানার ইনরপা ভযারনেরভে)  

 
1. ঑য়্াডত ঩াযরপক্ট(঑য়্াডত প্রর঳঳য)  
2. তকায়্াররা তপ্রা(রেড঳ীি)  
3. ঩যাযাডে(রডিারফে)  
4. তকারযর তপ্ররেনরি঱ন(রপ্ররেরে঱ন তপ্রাগ্রাভ)  
5. তকারযর ত঳ন্ট্রার (঩ার঳তানার ইনরপা ভযারনেরভে)  
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6. ররররে /রনি঩াযরপক্ট(঑রয়্ফ ব্রাউোয)  
7. ড্রাগন নযািাযারী স্পীরকিং (বরয়্঳ রযকগরন঱ন )  

 
  

তকান ডকুরভেরক কভর঩উিারয তরখারক আভযা করম্পাে ফরর আয ত঳ই ডকুরভেরক রপ্ররেিং এয ঳ভয়্ তমভন তদখারফ রিক ততভন 
করয ঳াোরনায নাভ তডস্কি঩ ঩াফররর঱িং (঳িংরের঩ রডরির঩)। রপ্ররেিং েগরত ই঴ারক একরি রফিফ ফরা মায়্। এই ঳ভস্ত 
঩যারকরেয ভাধযরভ রফরবন্ন ধযরণয তিে এফিং গ্রারপরেয কাে একই ঳ারথ কযা মায়্ । ঩ে ঩রেকা, ভযাগারেন ইতযারদ প্রকা঱নায়্ 
ই঴া ফযা঩ক ফযফহৃত ঴রিছ। গ্রারপে ঑ রডোইরনয তেরে তডস্কি঩ ঩াফররর঱িং অ঳ম্ভফ দ্রুতগরতরত ঳ম্প্র঳ারযত ঴রিছ ।  

 
এডরা঳ কযর঩ারয঱রনয ঩র তব্রইনাডত প্রথভ তডস্কি঩ ঩াফররর঱িং নারভয এই ঱ব্দরি প্রিরন করযন। তডস্কি঩ ঩াফররর঱িংরয়্য তেরে 
১৯৮৪ ঳াররি রযান্ডভাকত ফছয র঴র঳রফ ঩রযগরণত ঴য়্ । এ঩র তকাম্পারন প্রথভ কভার঱তয়্ার তরোয রপ্রোয উরেিন করযন 
আরভরযকান ভারকতরি। এরডারফ র঳রস্টভ (Post Script) পে আরফষ্কারযয ভাধযরভ নতুন এক ধাযণায েে তদয়্ - তা ঴ররা আ঩রন 
মা তদখরছন তাই ঩ারফন ফা What you see is what you get ঳িংরের঩ WYSIWYG| এয তাৎ঩মত ঴ররা মা আ঩রন 
করম্পউিায স্ক্রীরন তমভন তদখরফন রপ্রে আউি঩ুি঑ তাই ঴রফ । এয ঩য গ্রারপে েভতা রনরয়্ আর঳ এ঩ররয ভযারকে঳ 
(Macintosh) ।   

৮৪ তথরক ৯০ দ঱ক ঩ুরযািারত ঩াফররর঱িং ঳পি঑য়্যায ততরযয েনয ঳পি঑য়্যায রডোইনাযরদয ভরডর রছররা ভযারকে঳। এয 
আরগ অরনক ফযথত তিষ্ট্ায ঩য ভাইররা঳পি তায উইরন্ডাে রনরয়্ কভর঩উিায েগরত আরফবতাফ ঴ররা। উইরন্ডাে঑ তডস্কি঩ 
঩াফররর঱িংরয়্ বাররা গুরুত্ব স্থা঩ন করয। উইরন্ডাে ঑এ঳ রবরত্তক ত঩ইেরভকায, এডফ পরিা঱঩, তকায়্াকত এেরপ্র঳, এডফ 
ইরারেিয , তকারযর ড্র ইতযারদ ঳ফ ঳পি঑য়্যায রডরির঩ েগরতয অপ্ররতরযাধয রনয়্াভক ঴রয়্ দাঁড়ায়্ খুফ দ্রুতই।  

 
রডরির঩ ফররত ঳঴ে অরথত তফাঝায়্ ডকুরভে করম্পাে কযা, িািত, গ্রারপে ইতযারদ এরররভেরক তিেরিয ঳ারথ করম্পাে কযা এফিং 
তরোয রপ্রোরয আউি঩ুি তন঑য়্া। তরোয রপ্রোরযয আউি঩ুি অপর঳ি রপ্রোরযয ভূর তপ্রাডাক঱রনয প্রায়্ কাছাকরছ তযোল্ট 
প্রদান করয থারক। রপ্ররেিং এয আরগয তভািাভুরি ঳ফ কােই এখন করম্পউিায এফিং রপ্রোয রনরয়্ রনরয়্রছ । এয ঳ারথ অফ঱যই 
যরয়্রছ রডরির঩ ঳পি঑য়্যায ঑ রকছু ঴াডত঑য়্যায তমভন স্কযানায এফিং রডরেিার কযারভযা।  

ফততভারন রডরির঩য েনয ফযফহৃত ঴রিছ ইরভে ত঳িায তভর঱ন (Image setter Machine)। তরোয রপ্রোয তথরক ই঴ায প্রধান 
঩াথতকয ঴ররা তম ইরভে ত঳িায তভর঱ন ঳যা঳রয পরিাগ্রারপক রপরেয ঑঩য ঴াইরযেুরর঱ন রপ্রে প্রদান করয থারক। কারেয 
঩রযভারণয ঑঩য রনবতয করয ফততভারন রতন যকভ ঩াফররর঱িং প্রিররত ;- 

1. - মারক Soho ফা Small office home office নারভ঑ ডাকা ঴রয়্ 
থাক। ত঴াভ ঩াফররর঱িংরয়্য তেরে একেরনয রররয়্রিব আউি঩ুি একরি ইঙ্করেি ফা ঳রফতািি তরোয রপ্রোয ঩মতর্ন্ 
ত঩ৌঁছরত ঩ারয । এছাড়া ত঴াভ অরপর঳য তেরে তছািখাি অপর঳ি তভর঱ন থাকরত ঩ারয।  
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2.  কভর঩উিায, ড্রাভ, স্কযানায তথরক শুরু করয ছা঩াখানা ঩মতর্ন্ মায রফসৃ্তরত।  

3.  প্রাথরভক ঩মতযারয়্ ইোযরনি ঳ুরফধা ঳঴ করম্পউিায থাকররই িররফ ।  

রনরে তডস্কি঩ ঩াফররর঱িংরয়্ ফহুর ফযফহৃত করয়্করি ঳পি঑য়্ায ঳ম্পরকত আররািনা কযা ঴ররা -  

       - এডরফয এই ঳পি঑য়্যাযরি রনঃ঳রের঴ ত঳যা তপ্রারপ঱নার িুরড ত঩ইে 
঳পি঑য়্যায। র঴রস্টাযী ঩াররি, ঑য়্াইড তযরিয এক঱ন, ইম্প্রবড কারায ভযারনেরভে এফিং ভারল্ট প্রর঳঳য ঳ার঩ািত , 
঳পি঑য়্যাযরিরক ত঳যা ইন্ডারে স্টযান্ডাডত ঳পি঑য়্যারয ঩রযণত করযরছ। তমরকারনা রডোইরনিং এয তেরে পরিা঱঩ 
অনস্বীকামতয।  

       - তকারযর ড্রয ঳ারথ তম োন্ডাডত পরিার঩ইেরি আর঳ এরি তায 
আ঩রগ্রড বা঳তন। এরি একরি অ঳াধাযণ এরিরক঱ন মা প্রায়্ পরিা঱঩রক তিক্কা রদরত ঳েভ। তরফ এডরফয ভরতা 
পরিার঩ইে রফবফযা঩ী তরতািা েনরপ্রয়্তা ঩ায়্রন।  

    - করম্পউিায঳ত আনরররভরিড তকাম্পারনয ত঩ইোয 
ত঳যা নযািাযার রভরডয়্া গ্রারপে িুর঳। ত঩ইোয ৫ এয ভাইনয বা঳তন ত঩ইোয ঑রয়্ফ এরড঱ন মা ঑রয়্ফ রডোইনাযরদয 
েনয খুফই কামতকয। এরি পরিা঱঩ এয তরয়্ারযয ঳ারথ কম্পযারিফর। মাযা নযািাযার ব্রা঱ তোক, অরয়্র ব্রা঱ ইতযারদয 
এরপক্ট রনরয়্ কাে কযা ঩ছে করযন তারদয েনয ত঩ইোয একরি অ঩ূফত ঩ছে।  

    - গ্রারপে রডোইন ঑ ত঩ইে তরআউরিয ঳পি঑য়্যায র঴঳ারফ রডরির঩ 
ভারকতরি প্রথভ স্থারনয অরধকারয ঳পি঑য়্যায। ই঴ারক ফরা মায়্ প্রধান অগতানাইরেিং ঳পি঑য়্যায । ফাোরয এয িতুথত 
বা঳তনরি অরধক ফযফ঴ায ঴রয়্ থারক।  

     - মরথষ্ট্ ইমু্প্রবরভে এফিং এন঴যান্সরভে রনরয়্ এফিং তকায়্ারকতয একিছে 
আরধ঩তযরক খফত কযরত এই ঳পি঑য়্ায রযররে ত঩রয়্রছ। এয তপ্রাগ্রাভ আরকতরিকিায প্রিুয এডবান্সড। ধাযনা কযা ঴রিছ 
রডরির঩য তকায়্ারকতয ফাোযরক খুফ ঱ীঘ্রই এরডারফ ইনরডোইন তায তকায়্ারররিয ভাধযরভ দখর করয তনরফ।  
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ইোযরনি ঴রত ঳িংগ্র঴ীত  

  http://techtunes.com.bd/tuner/tanbir_cox 

  http://tunerpage.com/archives/author/tanbir_cox 

  http://somewhereinblog.net/tanbircox  

  http://pchelplinebd.com/archives/author/tanbir_cox  

  http://prothom-aloblog.com/blog/tanbir_cox  
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আপনি যযহ঵তু এই য঱খা পড়হেি , তাই আনম ধহর নিনি যয আপনি কনিউটার ও ইন্টারহিট বযব঵াহর অনভজ্ঞ ,কাহেই কনিউটাহরর প্রহয়ােিীয় 
নব঳য় গুহ঱া ঴িহকে  ভাহ঱া খারাপ নবহবচিা করারা ক্ষমতা অবশ্যই আহে … 
তাই আপিাহের কাহে একান্ত অনুহরাধ “ আপিারা ঴ামান্য একটু ঴ময় বযয় কহর ,শুধু এক বার নিহচর ন঱িংহক নিক কহর এই DVD গুহ঱ার মহধয 
অবনিত বই ও ঴ফটওয়যার এর িাম ঴মূহ঵র উপর যচাখ বুন঱হয় নিি।”তা঵হ঱ই বুহে যহবি যকি এই DVD গুহ঱া আপিার কাহ঱কলহি রাখা 
েরকার!আপিার আেহকর এই বযয়কৃত ঴ামান্য ঴ময়  ভনবষ্যহত আপিার অহিক কষ্ট ঱াঘব করহব ও আপিার অহিহক ঴ময় বাাঁনচহয় নেহব। নবশ্বা঴ 
করুি আর িাই করুিঃ- “নবনভন্ন কযাটাগনরর এই DVD গুহ঱ার মহধয যেওয়া বািং঱া ও ইিংন঱ল বই , ঴ফটওয়যার ও নটউহটানরয়া঱ এর কাহ঱কলি 
যেহখ আপনি ঵তবাক ঵হয় যাহবি !”  
আপনি যনে বতেমাহি কনিউটার বযব঵ার কহরি ও ভনবষ্যহতও কনিউটার ঴াহে যুক্ত োকহবি তা঵হ঱ এই নিনভনি গুহ঱া আপিার অবশ্যই আপিার 
কাহ঱কলহি রাখা েরকার........ কারিঃ  
 এই নিনভনি গুহ঱া যকাি যোকাহি পাহবি িা আর ইন্টারহিহটও এহতা ইিরটযান্ট কাহ঱কলি এক঴াহে পাহবি বহ঱ মহি ঵য় িা।তাোড়া এত বড় 
঴াইহের ফাই঱ যিট যেহক িামাহিা খুবই কষ্ট঴াধয ও ঴ময়঴াহপক্ষ বযাপার।এোড়া আপনি যযই ফাই঱টা িামাহবি তা ফু঱ ভা঴েি িাও ঵হত পাহর .. 
 
 এই নিনভনি গুহ঱া আপিার কাহ঱কলহি োকহ঱ আপিাহক আর যকাি কনিউটার নবহল঳জ্ঞহের কাহে নগহয় টাকার নবনিমহয় বা বনু্ধহের খানতহর 
“ভাই একটু য঵ল্প করুি” বহ঱ অন্যহক নবরক্ত করা ঱াগহব িা ... ও  নিহেহকও ঵য়রানি ঵হত ঵হব িা ।  
 

 এই নিনভনি গুহ঱ার মহধয অবনিত আমার করা ৩০০ টা বািং঱া ই-বুক (pdf ) ও যোট ঴াইহের প্রহয়ােিীয় ঴ফটওয়যার আপিাহের েন্য 
নবিামূহ঱য আমার ঴াইহট যলয়ার কহর নেহয়নে । নকন্তু প্রহয়ােিীয় বড় ঴াইহের বই, নটহটানরয়া঱ ও ফু঱ ভা঴েি ঴ফটওয়যার  গুহ঱া যলয়ার ঴াইট 
গুহ঱ার ঴ীমাবদ্ধতা ও ইন্টারহিহটর যলা আপহ঱াি গনতর েন্য যলয়ার করহত পার঱াম িা । তাোড়া এই বড় ফাই঱ গুহ঱া িাউিহ঱াি করহত যগহ঱ 
আপিার ইন্টারহিট পযাহকহের    ক নেনব খরচ করহত ঵হব ... যযখাহি ১ নেনব পযাহকে েন্য  ঴বেনিম্ন ৩৫০ টাকা যতা খরচ ঵হব , এর ঴াহে 
঴ময় ও ইন্টারহিট গনতরও একটা বযাপার আহে। এই ঴ব নব঳য় নচন্তা কহর আপিাহের েন্য এই নিনভনি পযাহকে চা঱ু কহরনে ... 
 

যমাট কো আপিাহের কনিউটাহরর নবনভন্ন ঴মস্যার নচরিায়ী ঴মাধাি ও কনিউটাহরর েন্য প্রহয়ােিীয় ঴ব বই, ঴ফটওয়যার ও নটউহটানরয়া঱ এর 
঴ানবেক ঴াহপাটে নেহত আমার খুব কাযেকর একটা উহেযাগ ঵হি এই নিনভনি পযাহকে গুহ঱া ...  

 
এই                ক                       ক       ... শুধু একবার যচাখ বু঱াি    

  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/My-DVD-Collection-4-U.html  
 

[যমাট দুইটা নিনভনি , ঴াইে ৯ নেনব] আপিার নলক্ষােীবহির েন্য প্রহয়ােিীয় ঴ব বািং঱া বই ও ঴ফটওয়যার   
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/04/Complete-Solution-of-your-Education.html  
 

 [যমাট নতিটা নিনভনি, ঴াইে ১৩.৫ নেনব]Genuine Windows XP Service Pack 3 , 

Windows 7 -64 & 32 bit & Driver Pack Solution 13 এর ঴াহে রহয়হে উইহন্িাহের েন্য প্রহয়ােিীয় বািং঱া বই ও ঴ফটওয়যার  
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Genuine-Windows-Collection.html  
 

  All MS Office, documents ,pdf reader & Pdf edit Software  এবং প্রহয়ােিীয় ঴ব বািং঱া বই।  
যয যকাি ধরহির িকুহমন্ট এনিট , কিভাটে ও নিোইি করার েন্য এই নিনভনি নট যহেষ্ট , এই নিনভনি যপহ঱ অনফ঴ ও িকুহমন্ট ঴িনকেত যয 

যকাি কাহে অ঴াধয বহ঱ নকেু োকহব িা... আপিার অনফন঴য়া঱ কাহের েন্য প্রহয়ােিীয় ঴ফটওয়যাহরর ঴িূর্ে ও নচরিায়ী ঴মাধাি... 
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/office-documents-soft-dvd.html  
 

: [ ঵হয় যাি য঴রা নিোইিার ] নিোইি ,গ্রানফক্স ও েনব এনিট ঴িনকেত প্রহয়ােিীয় ঴ব 
বািং঱া ও ইিংন঱ল ই-বুক ,নটউহটানরয়া঱ ও ফু঱ ভা঴েি ঴ফটওয়যার।      ও এ          ই     ও       এ    ই   আ   ক  ই           

http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Design-and-Graphics-Software.html  
 

 প্রহয়ােিীয় ঴ব বািং঱া ও ইিংন঱ল ই-বুক ,নটউহটানরয়া঱ ও ফু঱ ভা঴েি ঴ফটওয়যার। 
   http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Internet-And-Web-programming-Software.html  

 A2Z Audio & Video player , Edito & converter . CD, DVD edit 
ও উইহন্িাে যক সুন্দর যেখাহিার েন্য প্রহয়ােিীয় ঴ব ফু঱ ভা঴েি ঴ফটওয়যার। 
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Multimedia-And-Windows-Style-Software.html  
 

  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/mobile-software-hardware-dvd-5000.html  
 

   http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/A2Z-Bangla-ebooks-Collection.html  
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