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অনায  আ”ফুক ফা pdf রযডারযয Menu Bar এয View  নরি তত রিক করয Auto /Automatically Scroll  নরি  রররক্ট 
করুন (থফা যারয  তমরত   Ctrl + Shift + H )। এফায ↑ up Arrow ফা  ↓ down Arrow তত  রিক করয অনায রায ুরফধা 
নুারয স্ক্রর স্পীড রিক করয রনন।  

 

 
Computer ব্দরিয াধাযণ থথ রে গণক মন্ত্র। রযারিন ব্দ Compute তথরক আংরযজী Computer রব্দয উৎরি। 
Compute ব্দরিয থথ গণনা ফা রাফ রনকা কযা। করিউিারযয াারময ভূরতঃ তমাগ, রফর াগ, গুণ, বাগ আতযারদ কামথাফরী 
িাদন কযা মা । রকন্তু ফতথভান মুরগ করিউিারযয ফহুভুখী ফযফারযয পরর করিউিারযয ংঙ্গা রনক ফযাকতা রাব করযরে। 
তকান ীরভত ংঙ্গা রদর  অয করিউিাযরক গন্ডীফদ্ধ কযা মা  না। 
 

রফরষ্ট রফজ্ঞানী রিরি গরণতরফদ চারথ ফযারফজ অধুরনক করিউিারযয ভূরনীরত রনধথাযণ করযন। বফজ্ঞারনক প্ররমু ক্তয বারফ 
ফযারফরজয এআ ভূরনীরত ফাস্তফা ন কযা ম্ভফ  রন। তফু তাাঁয এআ মুগান্তকাযী রচন্তাবাফনা এফং প্ররচষ্টায জনয তাাঁরক অধুরনক 
করিউিারযয জনক ফরা  । ১৮৮৭ ারর ডাক্তায াযভান রররযথ অরভরযকায অদভশুভাযীয কাজ দ্রুত িাদরনয জনয চারথ 
ফযারফরজয ভূরনীরত রনর  গরফলনা শুরু করযন। রয ১৯১১ ারর দু’রি রবন্ন তকািানীয রমাগীতা  রতরন কভরউরিং, তিফুরররিং 
 তযকরডথং তকািানী প্ররতষ্ঠা করযন। মা রয রফশ্ব রফখযাত IBM (International Business Machine) -এ রূান্তরযত  । 
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Computer ভূরতঃ রতনরি ংর রফবক্ত। তমভন ঃঃ 
     1. Input Device. উদাযণঃ কী তফাডথ, ভাউ, জ রস্টক, গ্রারপক্স যাড, স্কানায আতযারদ। 
     2. Central Processing Unit (CPU) 
     3. Output Device. উদাযণঃ ভরনিয, রপ্রোয, রস্পকায প্ররবৃ ত। 
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     Deference Between Computer & Human Being: 
করিউিায  ভানুরলয ভরধয াথথকয ররা করিউিায তম তকান কারজয পরাপর রত দ্রুত গরতরত প্রদথন করয। রকন্তু ভানুল তা 
ারযনা। তা রে ভানুল করিউিারযয তচর  ফুরদ্ধভান। কাযন করিউিায ভানুরলয ারত গরা একরি আররকট্ররনক্স মন্ত্র। তায তচর  
ফর কাযণ ররা করিউিারযয রনজস্ব তকান ফুরদ্ধ তনআ। ভানুল মরদ তায সৃ্মরত ফা তভরভাযীরত ফ্ি ায তি করয তদ  তারর ত 
ঐ ফ্ি ারযয াাময রনর  অভারদয াভরন তথয প্রদান কযরফ। তায তফী ফা কভ কযরফ না। 
 

গিন  উরেয তবরদ করিউিাযরক দুআ বারগ বাগ কযা মা । মথাঃ 
          Analog Computer 
          Digital Computer 
এোরা উরযাক্ত দুআ ধযরণয করিউিায এয ংরভশ্ররন অরযকরি করিউিায বতযী র রে। এয নাভ Hybrid Computer| 
Note : রডরজিার করিউিাযরক অফায চায বারগ বাগ কযা  । মথাঃ  
১. ুায করিউিায  
২. তভআনরেভ করিউিায 
৩. রভরনরেভ করিউিায 
 ৪. ভারআ ঃা করিউিায ফা, ারথানার করিউিায। রনরচ এয িরকথ তুরর ধযা র। 
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Classification Of Digital Computer: 
Super Computer. 
 উদাযণঃ বাযরতয রনজস্ব বতযী কৃত ুায করিউিায ‘যভ’। এোরা যর রেঃ Cray-1, Cyber-205. 

 
Mainframe Computer. 
 উদাযণঃ UNIVAC 1100/11, IBM 6120, NCR N8370, IBM 4341. 
Miniframe Computer.  
উদাযণঃ PDP 11, NOV A3, IBM S/34, IBM S/36. 
Micro Computer. 
 উদাযণঃ ফতথভারন অভযা তম ফ করিউিায তদরখ তায ফআ রে ভারআ ঃা ফা, ারথানার করিউিায। 
এরদয ভরধয যর রে : Apple 64, IBM PC, TRS 80 প্রবৃরত। 
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ফাআনাযী দ্ধরতরত ফযফহৃত ংক ০ (শুনয) এফং ১ (এক) তক Bit ফরর। আংরযজী Binary রব্দয Bi  Digit রব্দয t রনর  Bit 
ব্দরি বতযী র রে। করিউিায সৃ্মরতরত যরিত 0  1 এয তকাড রদর  রফরবন্ন তথয ংযরিত থারক। এ কাযরণ করিউিারযয 
সৃ্মরতয ধাযণ িভতায িুদ্র একক রারফ Bit ব্দরি ফযফহৃত  । করিউিায এআ ০  ১ দ্বাযা তম রফরল দ্ধরতরত করিিারযয 
কাজ করয তারক করিিারযয মারন্ত্রক বালা ফরা  । 
 
Kilobytes (KB) & Megabytes (MB), Gigabytes (GB), Terabytes (TB) 
করিউিারযয সৃ্মরতরত রফি, ফাআি ফা করিউিারযয ব্দ ধাযরণয ংখযা দ্বাযা ধাযণ িভতা রনরদথ কযা মা । াধাযনতঃ ফাআি 
রদর  সৃ্মরতয ধাযণ িভতা প্রকা কযা  । তরফ ফরা দযকায তম রফি রে করিিারযয ংখযা দ্ধরতয িুদতভ একক। এরদয 
ভরধয িথর রনরচ তুরর ধযা রঃ 
 8 Bit= 1 Byte [1 Byte = 1 Character] 
1024 Byte = 1 Kilobyte(KB)  
1024 Kilobyte = 1 Megabyte (MB) 
1024 Megabyte = 1 Gigabyte (GB) 
1024 Gigabyte = 1 Terabyte (TB) 

 

Speed of a Computer 

Measured by system clock frequency 

 

Hz         

KHz = 1000 Hz   
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MHz = 1000,000 Hz   

GHz = 1000,000,000 Hz 

THz = 1000,000,000,000 Hz 

 

MIPS (MILLION INSTRUCTIONS PER SECOND) is 
another measurement of cpu speed.  

 
 

 
There are two parts of a Computert 

   করিউিারযয কর প্রকায মন্ত্র ফা, মন্ত্রাংরক Hardware ফরা  । 

Computer Hardware  

Case             
 
 
 Power Supply 
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 •  Keyboard  
 
 
 
 
 
•   Power switch                      
   •  Mouse  
•   Reset switch                       

  •  Scanner  
 
 
•   Hard drive      
 
                   
   •  Network card  
•   Floppy                           
    •  Modem  
•  CD/DVD                           
    •  Sound card 
 
 Serial ports                        
  •  Video card  
•   Parallel port                   
     •  RAM  
•   USB port                      
       •  Motherboard  
•   Monitor                           
   •  Fan  
•   Printer     
 
                      
    •  Cables 
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What is Cabling  
For items in or attached to a system to work properly they must be securely connected. 
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What is Motherboard  
The motherboard's main job is to hold the computer's 
microprocessor chip and let everything else connect to it. 
Everything that runs the computer or enhances its 
performance is either part of the motherboard or plugs into it 
via a slot or port 
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   Software : 
   রনলপ্রান াডথ যাযরক কামথিভ করয র   করয ততারায জনয ফযফহৃত তপ্রাগ্রাভআ রে পি যায। 
 
 

                                            
ভানুরলয ভরতা করিউিারযয তভরভাযী ফা, সৃ্মরত যর রে। করিউিারযয সৃ্মরতরক দুআ বারগ মথার ত কযা মা । মথাঃ 
        ১. প্রধান সৃ্মরত (গধয memory) তমভনঃ RAM, ROM| 
        ২. া ক সৃ্মরত (ীঁযলযধৎু memory) তমভনঃ ফ্লর রডরস্কি, াডথরডস্ক, কভযাক্ট রডস্ক প্ররবৃ ত। 
 

 
RAM (Random Access Memory) একরি স্থা ী (Volatile) সৃ্মরত বান্ডায । Input Device রত কর প্রকায তথয 
RAM এ জভা  । প্রধান সৃ্মরতয এ ংর মখন তখন নতুন তথয তরখা মা , তথয রা মা  এফং আো কযরর তথয ভূ ভুরে 
তপরা 
মা । RAM -এয তথয রা  তরখা উব  কাজআ িাদন কযা মা  ফরর এরক ররখন িন স্মরত (জফধপ Write Memory) 
ফরা র  থারক। রফদুযৎ যফযা ফন্ধ রর RAM এ যরিত কর তথয ভুরে মা । তাআ এরক স্থা ী সৃ্মরত রারফ রবরত কযা 
 । 
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ROM (Read Only Memory) একরি স্থা ী (Non Volatile) সৃ্মরত বান্ডায। প্রধান সৃ্মরতয এআ ংরি স্থা ী, রযফতথনী   
ধ্বংাত্বক সৃ্মরত। Computer -এ রফদুযৎ যফযা ফন্ধ করয রদরর এআ সৃ্মরতরত যরিত তথয ভুরে মা  না। ROM -এ নতুন 
রকেু 
ংরমাজন, ংরাধন ফা রযফতথন কযা মা  না। এআ ংর রররখত তথয শুধুভাত্র রা মা , রকন্তু তরখা মা  না। তাআ এরক স্থা ী 
সৃ্মরত 
রারফ রবরত কযা  । 
 
 
 
 
 

 
Computer এয মাফতী  তথয ংযিণ কযায অধায তক Disk ফরর। 
Disk দুআ ধযরনয র  থারক। তমভনঃ 
                     1. Floppy Disk 
                     2. Hard Disk. 
এোরা ফাজারয অয এক ধযরনয Disk া া মা  মায নাভ Compact Disk (CD). 
রডস্ক এয ধাযণ িভতা রনম্নরররখত: 
           Floppy Disk:1.44 Megabyte (MB) [ For 31/2 Floppy Disk ] 
           Compact Disk:150 Megabyte (MB) তথরক 800 Megabyte (MB) 
           Hard Disk:15 Gigabyte (GB) তথরক 800 Gigabyte (GB) 
           DVD Disk:700 Megabyte (MB) তথরক 12 Gigabyte (GB) 
 

 
Operate (চারারনা) তথরক Operating রব্দয উৎরি। রব্দয অরবধারনক থথ ররা রযচারনা কযা। অয System রব্দয থথ 
ররা দ্ধরত। 
Operating System ফররত করিউিায রযচারনা কযায দ্ধরতরক ফুঝা । Operating System ফররত রযচারনা কযা ফুঝা  
না। মখনআ 
অভযা তকান করিউিায চারু কযরত মাআ তায ূরফথ অভারদযরক জানরত রফ করিউিারয Operating System অরে রকনা। 
তকননা Operating 
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System করিউিারযয ভস্ত ং রন ন্ত্রন করয। তারাফদ্ধ একরি ঘরয প্ররফ কযরত রর তমভন চারফয প্রর াজন  , না রর 
ঢুকা ম্ভফ ন । 
ততভরন বারফ করিউিায চারারত প্রর াজন   Operating System. তমভনঃ উআরন্ডাজ, আউরনক্স, ররনাক্স, ভযাক এ, া ায 
রন 
প্রবৃরত। 

 

                                          
ারযরিং ররস্টভয তমফ পাআর তরারডং এয ভাধযরভ করিউিায চারু   তগুররা রে স্টািথ অ পাআর। এফং করিউিারযয তম 
সৃ্মরতরত এআ স্টািথ অ পাআরগুররা ংযরিত থারক তা রে ারযরিং ররস্টভ। াধাযনত GUI আোযরপ ভৃদ্ধ উআরন্ডারজয 
স্টািথঅ রডস্ক রররফ াডথরডস্ক এফং Dos তভারডয জনয স্টািথ অ রডরস্কি রররফ ফ্লর রডস্ক ফযফহৃত  । 
 

 
Windows ররা Microsoft Corporation কতৃথক ফাজাযজাতকৃত একরি রক্তারী Operating System. Windows 
Operating 
System -Gi ধীরন রনকগুররা Application Software থারক মা ত রযচারনা করয থারক। DOS (Disk Operating 
System) 
-Gi ধীরন তম ফ Application Software থারক তগুররা অভযা DOS Command এয ভাধযরভ রযচারনা করয। DOS 
Command -এয জরিরতা দূয কযায জনয Microsoft Corporation Windows Operating System রি তফয করযন। এখারন 
Application Software গুররা রযচারনা কর কাজ Mouse  Keyboard এয mgš^‡q খুফ রজ কযা মা । 
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অরগআ ফরা র রে উআরন্ডাজ একরি রক্তারী ারযরিং ররস্টভ। শুধু তাআ ন  এরি তমভন আউজায তেরন্ডরী ততভরন ফহুর 
ফযফহৃত 
একরি ারযরিং ররস্টভ। এরিয রফরবন্ন বাথন যর রে। তমভনঃ Windows 98, Windows 2000, Windows ME. ফতথভারন 
নতুন ফযফহৃত উআরন্ডাজ রে Windows XP. এোরা তনি ারকথং এয জনয ফযফহৃত ারযরিং ররস্টভ র Windows NT. 
ারযরিং ররস্টরভয রবন্নতায দরুন এরক নানা ধযরনয বাথরন বাগ কযা  । উআরন্ডাজ ৯৫ এয অরগয কায ারযরিং ররস্টভ 
গুররা 
রের ১৬ রফরিয। এযয ৯৫, ৯৮, ২০০০, এভ আ, এনরি এআ ংস্কযণ গুরর রের ৩২ রফরিয। ফতথভারন উআরন্ডাজ এক্সর ফাজারয 
অরে। এরি ৬৪ রফরিয ারযরিং ররস্টভ এফং নযানয ারযরিং ররস্টভগুররায তচর  ফথারিা তফী াযপযরভন্স রদরত িভ। 
ভারআ ঃাপি যফতথীরত উআরন্ডাজ রংনথ এরডন ফাজারয োরফায দরি রনরে। 
 
 
 
 

 
করিউিায ন কযায য তম কার স্ক্রীরন করিউিারযয াডথ যায  নযানয িরকথত রফরবন্ন তথয অরত থারক তাআ 
করিউিারযয ফুরিং প্রর। এআ ভর  স্টািথ অ রডস্ক রত তথয যঃ মারভ চরর অর এফং ফার া, Autoexec.bat, Config.sys 
আতযারদ পাআরগুররা তরাড  । 

                                
প্রথরভ করিউিারযয রফদুযৎ যফযারয মাফতী  রাআন রিক অরে রকনা তা তদরখ ুআচ ন কযরত রফ। 
এখন Casing Box এয Power Switch ফািরন রি রদর  করিউিায ON কযরত রফ। 
রকেুিণ রিা কযায য কতগুররা Folder/Icon  Windows Desktop Screen প্রদরথত রফ। 
 
 

 
ূরফথআ ফরা র রে করিউিারযয Power On করয রফদুযৎ ংরমাগ াধরনয য মরদ করিউিাযরি Windows Operating 
System এয ভাধযরভ চরর তরফ ল্পিরনয ভরধয অরন উআরন্ডারজয Screen তদখরত ারফন। তরফ অনারক জানরত রফ 
উআরন্ডাজ স্ক্রীরনয তফ রকেু বফরষ্টয যর রে। মা তদখররআ অনারক ফুঝরত রফ করিউিারযয এরি Windows Operating 
System এয স্ক্রীন এফং কাজ িাদন কযায জনয ফরদক তথরক প্রত।ঃ তুউআরন্ডা স্ক্রীরনয এআ বফরষ্টয গুরর রনরম্ন তুরর ধযা রঃ 
My Computer ঃঃ স্ক্রীরনয মাফতী  অআকন গুররায ভরধয My Computer একরি। এরি রদর  করিউিারযয াডথরডরস্কয ড্রাআব 
গুররারক প্ররফ কযা  পাআর, তপ্রাগ্রাভ আতযারদ রন কযা মা । 
My Documents ঃঃ রডপাি তরিং রররফ এআ অআকনরি স্ক্রীরনয My Computer এয রনরচআ ফস্থান করয। এয ভরধয অভযা 
তম ফ Document জরনত কামথাফরী িাদন করয তা এর জভা  । 
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Recycle Bin ঃঃ স্ক্রীরনয নযানয অআকনগুররায ারথ Recycle Bin নারভ একরি অআকন থারক। আা করিউিারযয ডাষ্টরফন 
রররফ বূরভকা ারন করয। অভযা রনক ভ  অভারদয প্রর াজনী  পাআর গুররা ভুরে তপরর। তা এর এখারন জভা  । 
এযয Recycle Bin Empty কযায ভাধযরভ পাআর গুররা করিউিায রত রচযতরয ভুরে রদরত  । রযাআরকর রফন রত 
একফায ভুরে তপরা পাআর অয কখন তপযত অর না। 
Taskbar ঃঃ Windows স্ক্রীরনয রনরচয রদরক নুবুরভকবারফ (ঐরৎরুরঃধললু) রফদযভান Ber রিয নাভ Windows Task 
Bar. আা রনরকয কারে অফায স্টািা ফায রররফ রযরচত। এয ফায ডান রদরক থরক িযাস্ক অআকন। করিউিায চারু 
ফায 
ভর আ এগুররা তরাড  । এয ারথ করিউিারযয ঘরর ফস্থান করয। এয দ্বাযা ফতথভান ভ  জনা মা । 
Start Button ঃঃ Windows Taskbar এয ফাভ রদরক ‚ 
STARTÓ তরখা একরি ফািন ারফন। এয দ্বাযা Operating 
System এয তমরকান কামথ িাদন কযা মা । করিউিারয আনস্টর কযা তপ্রাগ্রাভ এয দ্বাযা চারু কযা মা । স্টািথ তভনুরত তমর  
অরন তম ন তদখরত ারযন তগুররা রে Shutdown, Run, Search/Find প্রবৃরত। অয াফরভনুগুররায ভরধয ারফন 
Programs, Documents, Settings প্রবৃরত। তরফ উআরন্ডাজ এক্সররত রকেুিা রবন্নতা রিয কযা মা । 
 
 
 
 
Using of Start Button: 
                                          
করিউিারয অরন নযভার থফা, াআন্তিরপক উব  প্রকায কযারকুররিয ফযফায কযরত াযরফন। এজনয ভাউরয াারময 
রনম্নরররখত কাজরি করুন। 
          Opening Calculator: Start > Programs > Accessories > Calculator 
অরন অনায ররখায কামথারদ করিউিারয  াডথযাড ফযফায করয িাদন কযরত ারযন। এজনয অরন রনরচয কাজরি 
করুন। 
        Opening a word processing program: Start > Programs > Accessories > WordPad 
করিউিারয াধাযণ েরফ অাঁকা অাঁরকয কারজ অরন তআে তপ্রাগ্রাভ ফযফায কযরত ারযন। রনরম্ন তআে তপ্রাগ্রাভ তখারায দ্ধরত 
তদ া 
র। 
       Open Paint Program: Start > Programs > Accessories > Paint 
 
 

 
উআরন্ডারত ভাউরয Right Button দ্বাযা রিক করুন। 
New াফরভনুরত মান। 
Folder এ রিক করুন। 
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তমরকান একরি নাভ রদন। 
কী তফারডথয Enter এ চা রদন। 
 
 

 
Folder রররক্ট করুন। 
Press Delete Key [ কীরফাডথ তথরক ] 
Yes এ রিক করুন। 
এফায তডস্কিরয স্ক্রীন রত Recycle Bin এয উয ভাউরয Right Button দ্বাযা রিক করুন। 
তম ভযারজ ফক্সরি অরফ তারত Yes ফািরন রিক করুন। 
 

 
Folder রররক্ট করুন। 
ভাউরয Right Button দ্বাযা রিক করুন। 
Properties এ মান। 
General িযারফ মান। 
তদখা তল রর OK ফািরন রিক করুন। 
 

 
   িযাস্কফারযয Start তত রিক করুন। 
   Shut Down এ রিক করুন। 
   এখন Shut Down নরি Choose করুন। 
   OK তত রিক করুন। 
   AT Casing এয তিরত্র ‚ It’s now save to turn off your computer ‛ স্ক্রীনরি অরর করিউিারযয া ায ুআরচ 
চা রদর  করিউিায ফন্ধ করয রদন। এফায বফদুযরতক তভআন ুআচ প করুন। 
    ATX Casing এয তিরত্র ‚ It’s now save to turn off your computer ‛ স্ক্রীনরি এর করিউিায রিারভরিক ফন্ধ 
র  মারফ। া ায ুআরচ চা রদর  করিউিায ফন্ধ করয রদফায প্রর াজন রফ না। এফায যারয বফদুযরতক তভআন ুআচ প 
করুন। 
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How To Restart A Computer? 
 
অরগযভরতা এফায িযাস্কফারযয Start তত রিক করুন। 
Shut Down এ রিক করুন। 
এখন Restart নরি Choose করুন। 
OK তত রিক করুন। 
তদখা মারফ ুনযা  ফুরিং প্রর চারু র  করিউিায চর র রে। 
 

  কী-তফাডথ এয রযরচরত ঃঃ  
াধাযণতঃ প্ররতরি কী-তফাডথ এ একত একরি কী থারক। এরিরত্র রফররল একত দুআরি কী তদখা মা । ধুনা Windows 95 
keyboard এয কী ংখযা একত চাযরি। এআ কী গুররারক রনরম্নাক্ত ে  বারগ বাগ কযা র  থারক। তমভন-  

1. Alphabetic key তমভন: A, B, C, D ...........Z  
2. Numeric key তমভন: 0, 1, 2, 3, 4, ...........9  
3. Function key তমভন: F1, F2, F3, F4 .........F12 
4. Movement key তমভন: , ,  ,   
5. Special key তমভন: Home, Insert, End, Pause Break, Page Up, Page Down etc.  
6. Command key তমভন: Alt (Alter), Ctrl (Control), SH (Shift)  

 

Function Key :  
Key-board এয উরযয ারযরত F1 তথরক F12 মথন্ত ফাযরি কী তক ফরা   পাংন কী। রফরবন্ন তপ্রাগ্রারভ এআ কী গুররায 
কামথকাযীতা রফরবন্ন র  থারক। পাংন কী ভূ কভান্ড কী ভূরয  (Shift, Alt, Crtl key) mgš^‡q রফরবন্ন তপ্রাগ্রারভয 
প্রর াজনী  কভান্ড প্রর ারগ বূরভকা যারখ।   
 

Alphabetic Key :  
Key-board এয ভাঝখারন রতন ারযরত রফদযভান A to Z মথন্ত কী ভূরক ফরর এযারপারফরিক কী। এ ভস্ত কী গুররা তপ্র 
করয কযাফররয ভাধযরভ ভরনিরয তরখা ািারত  ।  
 

Numeric Key :  
Key-board এয পাংন কী ভূরয নীরচ ফরস্থত ১ তথরক ০ মথন্ত দরি কী থারক। এগুররা ফরর রনউভযারযক কী। রনউভযারযক 
কী ভূরয উয মথাররভ !, @, #, $, %, ^, &, *, (, ) এফং নযানয কী তমভন- এযারপারফরিক কী এয ডারন ফরস্থত কী এয 
উয তকারন (:) রচহ্ন এফং নীরচ তরভরকারন (;) রচহ্ন রিনী । এআ ধযরণয কী এয উরযয Character রি মখনআ িাআ কযায 
প্রর াজন রফ তখনআ Shift Key তচর ধরয রনরদথষ্ট কী তত চারত  ।  
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Esc Key :  
Escape ব্দাথথ ভুক্তকযা ফা রা ন কযা কী-তফাডথ এয উরযয ারযরত ফথফারভ Esc তরখা m¤^wjZ কী ররা ূণথাঙ্গ উচ্চাযরণ 
Escape Key, তকান তপ্রাগ্রারভ কাজ কযরত কযরত তকান প্রতযারত িরর প্ররফ করয এআ কী তপ্র করয রনযাদ িরর রপরয 
অা মা । এক রথথ আারক Cancel KeyI ফরা  । তাোরা রনরদথষ্ট তপ্রাগ্রারভ এআ কী রফরল কভান্ড কী এয নযা  কাজ করয। 
তমভন: Word Perfect এ এআ কী তপ্র করয একফায একরত্র তকান রনরদথষ্ট িয ফা ংখযা দথা  অনা মা ।  
 

Shift Key :  
কী-তফাডথ এ রপি তরখা ফা রচরহ্নত কী দুরিা ররা রপি কী। Caps key off ফস্থা  রপি কী তচর ধরয তম তকান 
এযারপারফরিক কী িাআ কযরর উা Capital Letter রফ। এোরা রপি কী এয ারথ পাংন কী mgš^‡q কভান্ড প্রর াগ কযা 
মা । রিযনী  তম, কী-তফাডথ এয করত  কীরত উরয এফং নীরচ রফরবন্ন রচহ্ন রফদযভান।   
 

Alt Key :  
Key-board এ Alt তরখা m¤^wjZ দু’রি কী থারক মারদযরক ফরর রিায কী, রিায কী এয ারথ পাংন কী mgš^q করয 
কভান্ড প্রর াগ কযায ুরফধা জথন কযা মা ।  
 

Ctrl Key :  
Ctrl তরখা রচরহ্নত দু’রি কী-তফাডথ এ রিনী । িূণথ উচ্চাযরণ এরদযরক কররার কী ফরা  । কররার কী এয ারথ পাংন কী 
mgš^q করয কভান্ড রদরত  ।   
 

Caps Lock Key :  
Caps or Caps Lock তরখা রচরহ্নত কী-তফাডথ এয ফারভ একরি কী ররা Caps Lock Key. াধাযণত এআ কী এয ারথ ফাল্ব 
জ্বরায ফযফস্থা থারক। মখন এআ কী তত চা তদ া   তখন এয ারথ িৃক্ত ফারতররি জ্বরর উরি। মা কী-তফাডথ এয ডারন উরযয 
ারযরত ফরস্থত। ফারতরিয ারশ্বথ তরখা থারক Caps Lock, মখন caps lock off থারক তখন তরখা রফ তোি ারতয এফং মখন 
Caps Lock on থারক তখন তরখা রফ ফর ারতয িয।   
 

Insert Key :  
রস্ক্ররণ Type Over mode off/on যাখায জনয Insert Key কাজ করয Insert কী-তত চা রদর  দথা  তদখা মা  Type over 
mode তরখারি। Type over mode থাকা ফস্থা  ূরফথকায তরখায স্থরর নতুন তরখা স্থরারবরলক্ত  । অফায Type over 
mode প থাকাফস্থা  িাআ কযরর কাথয িাআবায না করয াভরন গ্রয  । িাআবায ভুড প থাকরর তস্পফায 
চারর কাযয ফরস্থত স্থান তথরক text ডারন যরত থারক। অয িাআবায ভুড ন থাকরর তস্পফায চারর কাথয ফরস্থত 
স্থান তথরক text ভুেরত কাযয ডারন যরত থারক। রিনী  তম, bv¤^vi কী যাড এয ভরধয Insert Key দ্বাযা উরযাক্ত 
ুরফধা া া মা ।  
 

Enter Key :  
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Key-board এ এোয থফা রচরহ্নত দু’রি কী থারক উাযা এোয কী, একরি থারক Alphabetic character গুররায ডারন নযরি 
থারক bv¤^vi কী যাড এয ডারন। এোয কী ফথারিা ফযফহৃত  , তিক্সি এয তম তকান স্থারন কাযয স্থান করয এোয 
চারর কাযয নীরচয রাআরন চরর অর। তাোরা তিক্সি এযারাআনরভরেয জনয এোয াারময করয। তপ্রাগ্রারভ কভান্ড প্রর ারগ 
এোয কী কাজ করয।   
 

Tab Key :  
একরি িযাফ তথরক নয িযারফ কাথয দ্রুত স্থানান্তরযয জনয িযাফ কী চারত  । কী-তফাডথ এয ফারভ িযাফ তরখা রচরহ্নত কী ররা 
িযাফ কী অফায Shift Key তচর ধরয িযাফ কী চারর কাযয ফারভয িযাফ গুররারত অরত থারক।   
 

Backspace Key :  
Function Key F12 এয রিক নীরচ ফরস্থত  রচরহ্নত কী রে ফযাকরস্প কী। িাআবায ভুড প থাকাফস্থা  এআ কী চারর 
তিক্সি এয তরখা ফারভ গ্রয রত থারক এফং ফারভ গ্রয ফায ভ  াভরন তম ভস্ত তরখা া  ফআ ভুরে মা । িাআবায 
ভুড ন ফস্থা  এআ কী চারর তরখা ভুেরত ভুেরত ফারভ গ্রয রত থারক। তরফ তিক্সি এয কাজ করয। তমভন- তকান রাআরনয 
প্রথভ কাযয স্থান করযর  এআ কীরত চা রদরর উক্ত রাআরনয তিক্সি উরযয রাআরনয তরল ফস্থান তন ।   
 

Delete Key :  
Key Board এ রডররি তরখা রচরহ্নত কী তক ফরর রডররি কী, কাযয ফরস্থত িয ভুোয জনয এআ কী চারত  । উরেখয তম, 
bv¤^vi কী যাড এয ভরধয রডররি তরখা রচরহ্নত কী তক িূণথ উচ্চাযরণ ফরর রডররি কী, Numlock off ফস্থা  এআ কী দ্বাযা 
উরযাক্ত ুরফধা জথন কযা মা ।  
 

Arrow Key :  
Keyboard এ Spacebar এয ডারন ফরস্থত Arrow রচরহ্নত চাযরি কী মথাররভ-  

1. Up Arrow Key ()  
2. Right Arrow Key ()  
3. Down Arrow Key () 
4. Left Arrow Key ()  

ুরফধাভত স্থারন কাযয স্থারন Arrow কী ভূ াাময করয। তমভন- Up Arrow চারর কাযয উরযয রাআরন মারফ।  
 

Print Screen Key :  
োারনায কভান্ড ফযরতত যারয রস্ক্রণ তথরক তকান রকেু োারনায জনয এআ কীরত চা রদরত  । তরফ প্ররতফায োা   প্ররত 
রস্ক্ররণ Display করয রিক তরতািুকু।   
 

Pause Key :  
Pause তরখা Button তমভন ুরফধা তদ ; ততভরন এ তিরত্র রিক একআ ধাযণা। তরফ একফায Pause Key তত চা রদর  অফায 
যান কযরত এোয থফা নয তকান কী তপ্র কযরত  ।  
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Home Key :  
Home তরখা রচরহ্নত কী রফরবন্ন তপ্রাগ্রারভয কভান্ড প্রর াগ া ক কী রারফ কাজ করয। তমভন- াডথ াযরপরক্ট Ctrl+Home 
কভান্ড রদরর দথা  অর Go to তরখারি। এখারন রনরদথষ্ট ৃষ্ঠা bv¤^viwU িাআ করয এোয রদরর কাযয রনরদথষ্ট ৃষ্ঠা  চরর 
মা ।   
 

End Key :  
End তরখা রচরহ্নত কী চারর কাযয তাৎিরনকবারফ ফস্থান তন  রাআরনয তরল।   
 

Page Up Key :  
Page Up তরখা রচরহ্নত কী চারর কাযয তাৎিরনকবারফ ফস্থান তন  রনরদথষ্ট ৃষ্ঠায উরয।   
 

Page Down Key :  
Page Down তরখা রচরহ্নত কী চারর কাযয তাৎিরনকবারফ ফস্থান তন  যফতথী ৃষ্ঠা ।   
 

Spacebar Key :  
Keyboard এয ফথ নীরচয রাআরন ফরস্থত তফ j¤^vK“wZi কী তক ফরর তস্পফায। ব্দ তথরক রব্দয ভরধয ফযফধান ৃরষ্টরত 
প্ররতফায এআ কী চারত  । তকান রনরদথষ্ট িরর কাযয স্থান করয তরখা অযম্ভ কযরত তস্পফায তচর তচর তআ িরর 
তৌঁোরত  । কাযয মরদ কররভয নীরফয ারথ তুরনা কযা   তারর তস্পফায   অঙু্গর।   
 

Numeric Keypad :  
Keyboard এয ডারন রতযরি কী রনর  গরিত Numeric Keypad. এআ কী ভূরয ভরধয Num Lock তরখা রচরহ্নত কী এআ কী 
যাড এয ুআচ রারফ কাজ করয। Num Lock Key on ফস্থা  তকফরভাত্র এআ কী যাড এয Numeric Key ভূ ফযফায 
ুরমাগ রজথত  । Num Lock Key off ফস্থারত কাজ করয Numeric Key ভূ ফারদ ফাকী কর কী। অয Num Lock 
Key off করয Numeric key ভূ ফযফায কযরত রর Shift Key এয া তা রনরত  ।  
 
এআ কী যারড এয Numeric Key ভূ ফগথাকৃরতরত ফস্থান কযা  দ্রুত ডািাএররয কাজ া ক  । তাোরা মথাযীরত 
ফযফায কযা মা  Arrow Key ভূ। এআ কী যাড এয Arrow ভূ ফযফারযয ভ  Shift Key এয াাময রনরত  । তমভন- 
Num Lock on ফস্থা  Shift তচর ধরয Arrow Key ফযফায কযরত  । Numeric ডািা দ্রুত এররয া ক ফরর এআ কী 
ভূরয ভরষ্টরক ফরা   Numeric Keypad.  
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আপনি যযহতু এই যখা পড়হেি , তাই আনম ধহর নিনি যয আপনি কনিউটার ও ইন্টারহিট বযবাহর অনভজ্ঞ ,কাহেই কনিউটাহরর প্রহয়ােিীয় 
নবয় গুহা িহকে  ভাহা খারাপ নবহবচিা করারা ক্ষমতা অবশ্যই আহে … 
তাই আপিাহের কাহে একান্ত অনুহরাধ “ আপিারা ামান্য একটু ময় বযয় কহর ,শুধু এক বার নিহচর নিংহক নিক কহর এই DVD গুহার মহধয 
অবনিত বই ও ফটওয়যার এর িাম মূহর উপর যচাখ বুনহয় নিি।”তাহই বুহে যহবি যকি এই DVD গুহা আপিার কাহকলহি রাখা 
েরকার!আপিার আেহকর এই বযয়কৃত ামান্য ময়  ভনবষ্যহত আপিার অহিক কষ্ট াঘব করহব ও আপিার অহিহক ময় বাাঁনচহয় নেহব। নবশ্বা 
করুি আর িাই করুিঃ- “নবনভন্ন কযাটাগনরর এই DVD গুহার মহধয যেওয়া বািংা ও ইিংনল বই , ফটওয়যার ও নটউহটানরয়া এর কাহকলি 
যেহখ আপনি তবাক হয় যাহবি !”  
আপনি যনে বতেমাহি কনিউটার বযবার কহরি ও ভনবষ্যহতও কনিউটার াহে যুক্ত োকহবি তাহ এই নিনভনি গুহা আপিার অবশ্যই আপিার 
কাহকলহি রাখা েরকার........ কারিঃ  
 এই নিনভনি গুহা যকাি যোকাহি পাহবি িা আর ইন্টারহিহটও এহতা ইিরটযান্ট কাহকলি একাহে পাহবি বহ মহি য় িা।তাোড়া এত বড় 
াইহের ফাই যিট যেহক িামাহিা খুবই কষ্টাধয ও ময়াহপক্ষ বযাপার।এোড়া আপনি যযই ফাইটা িামাহবি তা ফু ভােি িাও হত পাহর .. 
 
 এই নিনভনি গুহা আপিার কাহকলহি োকহ আপিাহক আর যকাি কনিউটার নবহলজ্ঞহের কাহে নগহয় টাকার নবনিমহয় বা বনু্ধহের খানতহর 
“ভাই একটু যল্প করুি” বহ অন্যহক নবরক্ত করা াগহব িা ... ও  নিহেহকও য়রানি হত হব িা ।  
 

 এই নিনভনি গুহার মহধয অবনিত আমার করা ৩০০ টা বািংা ই-বুক (pdf ) ও যোট াইহের প্রহয়ােিীয় ফটওয়যার আপিাহের েন্য 
নবিামূহয আমার াইহট যলয়ার কহর নেহয়নে । নকন্তু প্রহয়ােিীয় বড় াইহের বই, নটহটানরয়া ও ফু ভােি ফটওয়যার  গুহা যলয়ার াইট 
গুহার ীমাবদ্ধতা ও ইন্টারহিহটর যলা আপহাি গনতর েন্য যলয়ার করহত পারাম িা । তাোড়া এই বড় ফাই গুহা িাউিহাি করহত যগহ 
আপিার ইন্টারহিট পযাহকহের    ক নেনব খরচ করহত হব ... যযখাহি ১ নেনব পযাহকে েন্য  বেনিম্ন ৩৫০ টাকা যতা খরচ হব , এর াহে 
ময় ও ইন্টারহিট গনতরও একটা বযাপার আহে। এই ব নবয় নচন্তা কহর আপিাহের েন্য এই নিনভনি পযাহকে চাু কহরনে ... 
 

যমাট কো আপিাহের কনিউটাহরর নবনভন্ন মস্যার নচরিায়ী মাধাি ও কনিউটাহরর েন্য প্রহয়ােিীয় ব বই, ফটওয়যার ও নটউহটানরয়া এর 
ানবেক াহপাটে নেহত আমার খুব কাযেকর একটা উহেযাগ হি এই নিনভনি পযাহকে গুহা ...  

 
এই                ক                       ক       ... শুধু একবার যচাখ বুাি    

  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/My-DVD-Collection-4-U.html  
 

[যমাট দুইটা নিনভনি , াইে ৯ নেনব] আপিার নলক্ষােীবহির েন্য প্রহয়ােিীয় ব বািংা বই ও ফটওয়যার   
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/04/Complete-Solution-of-your-Education.html  
 

 [যমাট নতিটা নিনভনি, াইে ১৩.৫ নেনব]Genuine Windows XP Service Pack 3 , 

Windows 7 -64 & 32 bit & Driver Pack Solution 13 এর াহে রহয়হে উইহন্িাহের েন্য প্রহয়ােিীয় বািংা বই ও ফটওয়যার  
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Genuine-Windows-Collection.html  
 

  All MS Office, documents ,pdf reader & Pdf edit Software  এবং প্রহয়ােিীয় ব বািংা বই।  
যয যকাি ধরহির িকুহমন্ট এনিট , কিভাটে ও নিোইি করার েন্য এই নিনভনি নট যহেষ্ট , এই নিনভনি যপহ অনফ ও িকুহমন্ট িনকেত যয 

যকাি কাহে অাধয বহ নকেু োকহব িা... আপিার অনফনয়া কাহের েন্য প্রহয়ােিীয় ফটওয়যাহরর িূর্ে ও নচরিায়ী মাধাি... 
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/office-documents-soft-dvd.html  
 

: [ হয় যাি যরা নিোইিার ] নিোইি ,গ্রানফক্স ও েনব এনিট িনকেত প্রহয়ােিীয় ব 
বািংা ও ইিংনল ই-বুক ,নটউহটানরয়া ও ফু ভােি ফটওয়যার।      ও এ          ই     ও       এ    ই   আ   ক  ই           

http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Design-and-Graphics-Software.html  
 

 প্রহয়ােিীয় ব বািংা ও ইিংনল ই-বুক ,নটউহটানরয়া ও ফু ভােি ফটওয়যার। 
   http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Internet-And-Web-programming-Software.html  

 A2Z Audio & Video player , Edito & converter . CD, DVD edit 
ও উইহন্িাে যক সুন্দর যেখাহিার েন্য প্রহয়ােিীয় ব ফু ভােি ফটওয়যার। 
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Multimedia-And-Windows-Style-Software.html  
 

  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/mobile-software-hardware-dvd-5000.html  
 

   http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/A2Z-Bangla-ebooks-Collection.html  
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